Vnitfrni  smeérnice  pro  zadavani
verejnych zakazek malého rozsahu

Tato smérnice stanovi zdvazna pravidla pro zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu obci Zdechovice a je po
schvaleni zastupitelstvem obce zavaznd pro starostu obce a jim povéfené osoby, podilejici se na procesu
zadavani verejnych zakazek.

Zakladni pravidla

Veftejnou zakdzkou malého rozsahu se podle § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., Zakon o zadavani vetejnych zakazek,
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zakon), rozumi vefejnd zakézka, jejiz predpokladanad hodnota je rovna
nebo nizsi v piipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby 2 000 000 K¢ bez dan¢ z
pfidané hodnoty nebo v piipadé vetejné zakazky na stavebni prace 6 000 000 K¢ bez dan¢ z pridané hodnoty.

Obec je z hlediska zakona vefejnym zadavatelem. Na zakladé obecné vyjimky obsazené v § 31 zakona neni
zadavatel povinen zadavat vefejné zakazky malého rozsahu v rezimu zakona. Pfitom vefejny zadavatel je
povinen zadavat i tyto vetejné zakazky transparentnim a nediskriminacnim zptisobem a soucasné dodrzet zasadu
rovného zachazeni, jak je uvedeno v § 6 zékona.

Rozhodne-li zastupitelstvo obce o tom, ze mé byt zadavani vetejné zakazky malého rozsahu zahajeno postupem
platnym pro podlimitni vefejné zakéazky, bude cely proces zadavani vetejné zakazky malého rozsahu postupovat
podle ustanoveni zdkona platnych pro zadédvani podlimitni vefejné zakazky; v souladu s § 24 zakona. V takovém
pripadé bude vefejna zakazka malého rozsahu zadana ve zjednoduseném podlimitnim fizeni podle § 53 zékona.

Skutecnost, zda se jedna o vefejnou zakazku malého rozsahu, je povinen zjistit zadavatel této vetejné zakazky. V
souvislosti s tim je povinen pfedné stanovit piedpokladanou hodnotu vefejné zakazky, tedy stanovit
predpokladanou vysi penézitého zavazku vyplyvajici pro zadavatele z plnéni vefejné zakazky (bez DPH).

Pfi stanovovani predpokladané hodnoty vefejné zakazky je zadavatel povinen postupovat podle pravidel
stanovenych zakonem, zejména je tfeba upozornit na zakaz rozdéleni pfedmétu verejné zakazky tak, aby tim
doslo ke snizeni hodnoty vefejné zakazky a ta se tak stala vefejnou zakazkou malého rozsahu, tedy takovou, jejiz
predpokladana hodnota neptekroci limity uvedené vyse.

Soucasné je nezbytné, aby obec jako verejny zadavatel uchovavala veskerou dokumentaci vzniklou v souvislosti
se zadavanim vefejné zakdzky malého rozsahu, a to zejména pro tcely piipadné kontroly provadéné dle zékona
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni pozdéjsich piedpist, nebo vzhledem k
pravomocem Nejvyssiho kontrolniho Gradu dle zakona €. 166/1993 Sb., o Nejvyssim kontrolnim ufadu, ve znéni
pozdé¢jsich predpist.

I. Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté
nepresahujici 200.000,- K¢ bez dané z pridané hodnoty v pripadé
verejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp. 600.000,- K¢ bez
dané z pridané hodnoty v pripadé verejnych zakazek na stavebni
prace

Takova vefejna zakdzka miiZze byt zadana nésledujicim zptisobem:
e vyzva jednomu dodavateli k pfedlozeni cenové nabidky (popfipad¢ s dalSimi podminkami plnéni),
pokud nemé zadavatel aktudlni cenové nabidky jiz k dispozici, ¢i pfimé objednavka plnéni, a to i
naptiklad emailovou formou

e rozhodnuti povéiené osoby zadavatele na zdklad¢ dodavatelem pifedlozené ¢i jinak dostupné aktudlni
nabidky (neni nutné ustanovit hodnotici komisi)



uzavieni smlouvy (uzavienim smlouvy se v tomto piipadé rozumi rovnéz doruéeni dodavatelem
potvrzené objednavky ¢i pfimé poskytnuti pozadovaného plnéni dodavatelem)

piipadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni vefejné zakazky/odmitnuti nabidky (napf. jestlize cenova
nabidka nebo jiné¢ podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné apod.).

Cely proces realizuje starosta obce, ktery je osobou opravnénou €init jménem a na ucet zadavatele tyto ukony. U
téchto vefejnych zakdzek je mozné postupovat i formou pfimého nakupu v obchodé¢.

IL.

Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté
vyssi nez 200.000,- K¢ bez dané z pridané hodnoty do 800.000,-
K¢ bez dané z pridané hodnoty v pripadé verejnych zakazek na
dodavky a sluzby, resp. vyssi nez 600.000,- K¢ bez dané
z pridané hodnoty do 3.000.000,- K¢ bez dané z pridané hodnoty
v pripadé verejnych zakazek na stavebni prace

Takova vefejna zakdzka miiZze byt zadana nésledujicim zptisobem:

vyzva ttem dodavatelim k predlozeni cenové nabidky s vymezenim pozadovaného plnéni a piipadné
dal§imi podminkami plnéni, pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, a to i
napiiklad emailovou formou; vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich, kterd jsou rozhodna pro
zadani zakazky (hodnotici kritéria), kterd vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle
zakona; zadavatel vyzve pouze takové zajemce, o kterych ma vérohodné informace, Ze jsou z hlediska
své schopnosti, odbornosti a zkusenosti jim pozadované plnéni schopni fadné a v¢as dodat.

doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimaln¢ 7 dni ode dne odeslani vyzvy dodavatelim
vybér nejvhodnéjsi nabidky povéfenou osobou zadavatele na zakladé ve vyzve stanovenych hodnoticich
kritérii, zdivodnéné doporuceni zadavateli k uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem

rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni této informace vSem ucastniklim fizeni
spolu se struénym odtivodnénim vybéru

uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky)

piipadné rozhodnuti zadavatele o zruseni (vybérového) fizeni; divodem pro zruSeni zadavaciho fizeni
muze byt skutecnost, Ze dodavatelé nepiedlozili pro zadavatele akceptovatelné nabidky, popt. nabidky
na zadavatelem pozadované plnéni; zadavatel by si mél moznost zruSeni zadavaciho fizeni vymezit jiz
ve vyzveé dodavateliim k podani nabidek.

Cely proces realizuje starosta obce. Vybér nejvhodnéjsi nabidky mize provést starostou povéfena osoba.
Doporuceni k uzavieni smlouvy projednd zastupitelstvo obce a rozhodne o uzavieni smlouvy s vybranym
dodavatelem.

I11.

Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté
vyssi nez 800.000,- K¢ bez dané z pridané hodnoty do 2.000.000,-
K¢ bez dané z pridané hodnoty v pripadé verejnych zakazek
na dodavky a sluzby, resp. vyssi nez 3.000.000,- K¢ bez dané
z pridané hodnoty do 6.000.000,-K¢ bez dané z pridané hodnoty
v pripadé verejnych zakazek na stavebni prace

Takova vefejna zakazka mize byt zadana nasledujicim zplsobem:

vyzva nejmén¢ trem dodavatelim k ptedlozeni nabidky v mezich pozadavkl zadavatele (s ohledem na
okolnosti mize zadavatel zvazit, zda nevyzvat vice dodavatelll); vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o
kritériich, ktera jsou rozhodnd pro zadani zakazky (hodnotici kritéria); zadavatel vyzve pouze takové
zdjemce, o kterych ma vérohodné informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti
jim pozadované plnéni schopni fadné a v€as dodat.



e doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 10 dni ode dne odeslani vyzvy dodavatelim

e ustanoveni alespon tficlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek; alesponi jeden ¢len komise
musi mit odbornost ve vztahu k pozadovanému plnéni (napf. u zakazky na dodavku hardware bude
jeden c¢len hodnotici komise mit alespon stfedoskolské vzdélani v piislusném oboru)

e zdlvodnéné doporuceni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli k uzavieni smlouvy s vybranym
dodavatelem

e rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni této informace vSem ucastnikiim fizeni
spolu se struénym odtivodnénim vybéru

e uzavieni smlouvy s dodavatelem

e pfipadn€ rozhodnuti zadavatele o zruseni fizeni.

Cely proces realizuje starosta obce, kromé vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Vybér nejvhodnéjsi nabidky provede
starostou ustavend hodnotici komise. Zpravu hodnotici komise projednd zastupitelstvo obce a rozhodne
o uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.

Pokud by byly naplnény

- podminky pro aplikaci zdkonné vyjimky pro zadavani vefejnych zakazek nebo podlimitnich verejnych zakazek
nebo

- podminky pro postup zadavatele v jednacim fizeni bez uvetfejnéni podle zdkona a (soucasn€) zadani zakazky
jedinému dodavateli (kdyby se na danou zakdzku zékon vztahoval), mize zadavatel zadat vetfejnou zakazku
malého rozsahu tomuto jednomu dodavateli, tuto skuteCnost vSak musi zadavatel fadn€ zdokumentovat
(pisemnym zaznamem obsahujicim rozhodné okolnosti); v pfipad¢, Zze je na segmentu trhu s pozadovanym
plnénim nizsi pocet dodavatell, nez ma byt vyzvan (3), vyzve zadavatel k podani nabidky vSechny takové
dodavatele (zajemce).

Dokumentace Kk verejné zakazce malého rozsahu

Pro ucely osvédcEeni spravnosti postupu zadavatele pii zadani zakazky musi byt archivovany nasledujici zakladni
dokumenty, které jsou nezbytné pro osvédceni transparentnosti a nediskriminace (nejedna se vSak o uplny
vycet):

a) text vyzvy pozadovanému poctu dodavateli k podani nabidky a dalSich dokumentti vymezujicich predmét
zakazky (napf. zadavaci dokumentace, pokud je zpracovana); pfipadn¢ zdGvodnéni vyzvani nizS§iho nez
metodikou pozadovaného poctu dodavateli (nejedna-li se o vyzvu jednomu podle bodu I.),

b) nabidky podané dodavateli na zaklad¢€ vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichz vyplyva plnéni
nabizené dodavatelem,

¢) stru¢na zprava (zaznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek;

d) rozhodnuti zadavatele (odpovédné osoby) o vybéru nejvhodnéjsi nabidky se stru¢nym zdivodnénim;

e) smlouva uzaviend s vybranym dodavatelem, popi. v¢. dodatkti k ni (poptipadé objednéavka).

Tuto smérnici projednalo obecni zastupitelstvo na svém jednani dne 1.6.2020 pod bodem ¢. 8 a nahrazuje
smérnici schvalenou dne 17. 5. 2010 pod bodem ¢. 6 a nasledné 14. 6. 2010 pod bodem ¢. 2.

Radomir Stiiska
starosta obce Zdechovice



