Obecni Urad ve Zdechovicich

533 11 Zdechovice 96

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni €. 1/ 2016

Obecni urad ve Zdechovicich, okres Pardubice, zastoupeny starostou obce ing. Robertem Chuticem,
vyhlasuje dne 18. Unora 2016 vybérové Ffizeni na obsazeni jednoho pracovniho mista urednika/
Urednice v souladu s dikci zakona 312/ 2002 Sb., § 7, o ufednicich Gzemnich samospravnych celk(
(dale jen ,zakon“) v aktudlnim znéni a dalsich souvisejicich zakon.

Nazev pozice:

Hlavni ucetni obce

Misto vykonu prace: Obecni Ufad Zdechovice

Platové zafazeni: ve smyslu NV ¢. 564/2006 v platném znéni a dalsich platnych mzdovych predpisd,
9. tfida

Termin nastupu: dohodou po ukonceni vybérového fizeni, nejdéle k 01. kvétnu 2016

Typ pracovniho poméru: na dobu neurcitou se 6 mésicni zkuSebni dobou

Charakteristika vykonavané cinnosti: Gcetni, dafovd (v¢. pfipadné DPH), personalni a mzdova
agenda, operativni evidence majetku, pfiprava inventur, vymahani pohledavek, vykaznictvi, podavani
danfovych pftiznani, dhrady pfijatych faktur, jejich zauctovani, vystavovani faktur a sestavovani
Ucetnich uzavérek, vedeni pokladen, vedeni Uc¢etniho archivu.

Pozadavky na uchazeée/uchazecku:

a/ minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou v oboru
b/ vyborna znalost ¢eského jazyka (gramatika)

¢/ schopnost kultivovaného Ustniho i pisemného projevu

d/velmi dobra znalost prace na PC, SW napf. Excel, Word, Outlook, Microsoft Office a znalost
Ucetnich a evidencnich program(, napf. EMA je vyhodou. Obec uziva SW GORDIC.

e/ orientace v zdkonech, které se k oboru vztahuiji, napf. 250/2000 Sb., 563/ 1991 Sb. a dalsich

f/ znalost zdkona o obcich ¢. 128/ 2000 Sb. a spravniho fadu ¢. 500/ 2004 Sb., z. 501/2004 Sb.
v platnych znénich

g/ praxe min. 3 roky na pozici ucetni/ho.
h/ samostatnost a ¢asova flexibilita
i/ ochota trvale se vzdélavat

j/ zkouska zvlastni zplsobilosti v daném oboru, podle vyhlasky 512/2002, § 1, odst. 1, pism. g



k/ znalost podvojného Ucetnictvi i Ucetnictvi obci
Vybérového Fizeni se mohou ztéastnit uchazedi / uchazecky, ktefi / které:

I./ splfuji poZadavky pro vznik pracovniho poméru Gfednika podle ustanoveni § 4, odst. 1 zdkona
312/2002 SB. a 451/ 1991 § 2, odst. 1, tj. Urednikem se muze stat fyzicka osoba, ktera

a/ je statnim ob&anem Ceské republiky, popF. fyzickd osoba, kterd je cizim statnim ob&anem a ma
v Ceské republice trvaly pobyt

b/ dosdhla véku min. 18 let, s ohledem na poZadované vzdélani a praxi se vsak predpoklada vék
pfimérené vyssi.

¢/ je zplsobild k pravnim tkonim
d/ je bezihonna ve smyslu ustanoveni § 4, odst. 2 zdkona 312/2002 Sb.
e/ vyborna znalost ¢eského jazyka (gramatika) slovem i pismem

f/ Uspésné absolvuje pohovor a test

II./ uchazeé/ uchazeéka poda pisemnou pfihlasku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:
a/ jméno, pfijmeni a titul, resp. tituly

b/ datum a misto narozeni uchazeée

¢/ statni prislusnost uchazece

d/ misto trvalého pobytu uchazece a jeho postovni dorucovaci adresu, pokud neni shodna s mistem
trvalého pobytu

e/ Cislo obcanského prikazu nebo cislo dokladu o povoleni k trvalému pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana

f/ datum a vlastnorucni podpis uchazede, v¢. telefonniho a e-mailového kontaktu

lll./ k pFihlasce je nutno pfipojit tyto doklady:
a/ motivacni dopis

b/ podepsany Zivotopis, v némZ se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech ¢i dovednostech, které se tykaji daného oboru

¢/ original vypisu z Rejstiiku trestd, ne starsi 3 mésicud

d/ dredné ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

e/ Ufedné ovérend kopie dokladu o absolvovani zkousky zvlastni zplsobilosti-pokud byla vykonana
f/ podepsané prohlaseni vtomto smyslu:

,Poskytnutim svych osobnich Udajt v rozsahu podkladd pro pfihlaSku do vybérového fizeni davam, ve

smyslu zdkona ¢. 101/ 2000 Sb. o ochrané osobnich Udajd, souhlas k jejich zpracovani.” Tiskacim
pismem jméno, ptijmeni, datum a vlastnorucni podpis




g/ podanim prihlasky vyjadfuje uchazel/ uchazecka souhlas stim, Ze vyhlasovatel si podanou
prihlasku zpracovanou podle této vyzvy, ponechad a nebude ji vracet ani neldspésnym uchazedlim/
uchazeckam.

IV./ Lhata, zplsob a misto doruéeni pfihlasek:

Prihlasku s pfilohami doructe prosim do dtery 15. 03. 2016 do 15 h, bud osobné na podatelnu
Obecniho Uradu ve Zdechovicich ¢p. 96 nebo postou (rozhoduje datum doruceni) na adresu:

Obecni ufad Zdechovice
533 11 Zdechovice 96

Uzavienou, popf. i zapeéeténou obalku vé. vSech vyse uvedenych listin a dokladl oznacte jesté
mimo adresy vyraznym ndapisem ,Neotvirat vybérové fizeni - tucéetni”. VSechny listiny vioZzené do
obdlky musi byt sesité tak, aby byla vyloucena ztrata nékteré z nich.

V./ Zavéreéna ustanoveni:
Pfipadné dotazy zodpovi starosta obce Ing. R. Chutic na telefonu ¢. 466 936 101.
Prihlasky dorucené po uvedeném terminu nelze zaradit do vybérového fizeni.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu bez udani divodd zrusit
nebo misto neobsadit.

Ve Zdechovicich, dne 18. unora 2016

Ing. Robert Chutic, starosta obce



